TJEKLISTE: DET SKAL DU HAVE KLAR FOR AT OPRETTE ET OPSLAG I IVOLUNTEER

Beskrivelse af din organisation:
· Logo i jpg format
· Kontaktoplysninger
· 3-6 sætninger om din organisation på både dansk og engelsk

Beskrivelse af dit arrangement:
· Sted og dato
· Titel (dansk og engelsk)
· 1-2 sætninger som introduktion til dit arrangement (dansk og engelsk)
· 5-10 sætninger om selve arrangementet (dansk og engelsk)
· Beskriv hvad der foregår, programmet og aktiviteterne, som om man ikke kendte til det. 
· Skriv ikke ”vi skal xx”, men skriv det med en neutral afsender som om det stod i en avis.
· Foto som viser dit arrangement (ikke en plakat) i jpg-format
· størrelse 681 x 426 px
· liggende format
· husk rettigheder og samtykke 

Den frivilliges opgave:
· Navn på opgaven, dvs. den frivilliges rolle til eventet (dansk og engelsk)
· Vær præcis og få det til at lyde fedt  
· Ansøgningskrav til opgaven, hvad SKAL man leve op til for at kunne tage vagten? (dansk og engelsk)
· Fordele, hvad giver I til de frivillige af mad, gaver, billet, tøj etc. (dansk og engelsk)
· 5 sætninger som beskriver arbejdsopgaven (dansk og engelsk)
· Hvad skal man udføre på dagen?
· Vær så detaljeret som overhovedet muligt
· Vagterne, altså de tidsrum hvor opgaven skal udføres fx 4. april kl. 12-16.30
· Der kan være flere tidsrum på samme dag eller fordelt på flere dage
· Du skal have tal på, hvor mange frivillige du søger på hvert tidsrum
(Der kan godt være flere opgaver under dit arrangement)

